Phần II
NỘI DUNG CỤ THỂ
CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

1. Thủ tục thẩm định chủ trương đầu tư:
a) Trình tự thực hiện:
Bước 1: Chủ đầu tư thuộc UBND các xã, phường, thị trấn (gọi chung là cấp xã đến “Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả” của Bộ phận một của của UBND cấp xã Văn phòng UBND cấp xã để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Chủ đầu tư lập hồ sơ theo quy định.
Bước 2: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Văn phòng UBND cấp xã nhận Hồ sơ do Chủ đầu tư trình thẩm định chủ trương đầu tư (theo Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 đã được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam khóa XIII, kỳ họp thứ 7 thông qua ngày 18 tháng 6 năm 2014).
Bước 3:
A. Dự án sử dụng vốn từ nguồn phân cấp cho UBND cấp xã, vốn từ nguồn thu để lại cho đầu tư nhưng chưa đưa vào cân đối ngân sách cấp xã:
a1. Dự án trọng điểm nhóm C (tổng mức vốn đến 500 triệu đồng):
- UBND cấp xã tổ chức lập đề xuất chủ trương đầu tư và thành lập Hội đồng thẩm định để tổ chức thẩm định Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư.
- Sau khi hoàn chỉnh hồ sơ theo ý kiến Hội đồng thẩm định, UBND cấp xã gửi hồ sơ đến Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện để hỗ trợ thẩm định nguồn vốn trước khi trình Hội đồng nhân dân cấp xã quyết định chủ trương đầu tư.
a2. Đối với dự án trọng điểm nhóm C (tổng mức vốn trên 500 triệu đồng): 
- UBND cấp xã tổ chức lập Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư và thành lập Hội đồng để thẩm định hồ sơ này.
- UBND cấp xã báo cáo Hội đồng nhân dân cấp xã có ý kiến, sau đó UBND cấp xã gửi Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện tổ chức thẩm định trình UBND cấp huyện quyết định chủ trương đầu tư.
a3. Đối với dự án nhóm C (không thuộc dự án trọng điểm):
- UBND cấp xã tổ chức lập Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư và thành lập Hội đồng để thẩm định hồ sơ này.
- Sau đó gửi hồ sơ hoàn chỉnh đến Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện để hỗ trợ thẩm định về nguồn vốn và khả năng cân đối vốn.
- Căn cứ ý kiến của Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện, UBND cấp xã cho hoàn chỉnh hồ sơ trước khi quyết định chủ trương đầu tư.
Bước 4: Sau khi có Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư “Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả” của Văn phòng UBND cấp xã thông báo đến Chủ đầu tư biết và trả kết quả tại Phòng 1 cửa.
b) Cách thức thực hiện:
Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả”của Văn phòng UBND cấp xã.
c) Thành phần, số lượng hồ sơ:
* Thành phần hồ sơ, bao gồm:
- Tờ trình thẩm định, phê duyệt chủ trương đầu tư (gồm sự cần thiết, quy mô, tính khả thi và tính hiệu quả của dự án, nguồn vốn, tiến độ thực hiện);
- Hồ sơ báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư là tài liệu trình bày các nội dung nghiên cứu sơ bộ về sự cần thiết, tính khả thi và tính hiệu quả của dự án đầu tư công để cấp có thẩm quyền quyết định chủ trương đầu tư.
* Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
d) Thời hạn giải quyết: 
- Đối với Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư trọng điểm nhóm C: thời gian thẩm định tối đa là 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ và hợp lệ.
- Đối với Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư dự án nhóm C thời gian thẩm định tối đa là 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ và hợp lệ.
- Đối với cấp xã lấy ý kiến Phòng Tài chính - Kế hoạch cấp huyện về nguồn vốn và khả năng cân đối vốn (dự án có hỗ trợ từ ngân sách huyện) thời gian lấy ý kiến tối đa là 10 ngày làm việc.
Thời gian chờ Hội đồng nhân dân cấp huyện có ý kiến phụ thuộc vào thời gian họp Hội đồng nhân dân.
e) Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp xã.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng UBND cấp xã.
- Cơ quan phối hợp: Không
g) Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
h) Mẫu đơn, mẫu tờ khai: sẽ bổ sung khi có quy định.
i) Phí, lệ phí: không thu phí. 
k) Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền hoặc nghị quyết của Hội đồng nhân dân (hoặc thường trực Hội đồng nhân dân). Trường hợp không chấp thuận, kết quả là văn bản trả lời không chấp thuận của cấp có thẩm quyền. 
l) Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC:
Hướng dẫn số 1756/HD-UBND ngày 12/03/2015 của UBND tỉnh hướng dẫn về trình tự thẩm định và phê duyệt dự án đầu tư công trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. 
m) Căn cứ pháp lý của TTHC:
- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 đã được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam khóa XIII, kỳ họp thứ 7 thông qua ngày 18 tháng 6 năm 2014.
- Văn bản số 1101/BKHĐT-TH ngày 02/3/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc hướng dẫn phê duyệt chủ trương đầu tư và quyết định đầu tư chương trình, dự án đầu tư công về việc hướng dẫn phê duyệt chủ trương đầu tư và quyết định đầu tư chương trình, dự án đầu tư công.


2. Thủ tục thẩm định điều chỉnh chủ trương đầu tư:
a) Trình tự thực hiện:
Bước 1: Chủ đầu tư thuộc UBND các xã, phường, thị trấn (gọi chung là cấp xã đến “Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả” của Văn phòng UBND cấp xã để được hướng dẫn thủ tục hồ sơ. Chủ đầu tư lập hồ sơ theo quy định.
Bước 2: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Văn phòng UBND cấp xã nhận Hồ sơ do Chủ đầu tư trình thẩm định chủ trương đầu tư (theo Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 đã được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam khóa XIII, kỳ họp thứ 7 thông qua ngày 18 tháng 6 năm 2014).
Bước 3:
A. Dự án sử dụng vốn từ nguồn phân cấp cho UBND cấp xã, vốn từ nguồn thu để lại cho đầu tư nhưng chưa đưa vào cân đối ngân sách cấp xã:
a1. Dự án trọng điểm nhóm C (tổng mức vốn đến 500 triệu đồng):
- UBND cấp xã tổ chức lập đề xuất chủ trương đầu tư và thành lập Hội đồng thẩm định để tổ chức thẩm định Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư.
- Sau khi hoàn chỉnh hồ sơ theo ý kiến Hội đồng thẩm định, UBND cấp xã gửi hồ sơ đến Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện để hỗ trợ thẩm định nguồn vốn trước khi trình Hội đồng nhân dân cấp xã quyết định điều chỉnh chủ trương đầu tư.
a2. Đối với dự án trọng điểm nhóm C (tổng mức vốn trên 500 triệu đồng): 
- UBND cấp xã tổ chức lập Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư và thành lập Hội đồng để thẩm định hồ sơ này.
- UBND cấp xã báo cáo Hội đồng nhân dân cấp xã có ý kiến, sau đó UBND cấp xã gửi Phòng tài chính – Kế hoạch cấp huyện tổ chức thẩm định trình UBND cấp huyện quyết định điều chỉnh chủ trương đầu tư.
a3. Đối với dự án nhóm C (không thuộc dự án trọng điểm):
- UBND cấp xã tổ chức lập Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư và thành lập Hội đồng để thẩm định hồ sơ này.
- Sau đó gửi hồ sơ hoàn chỉnh đến Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện để hỗ trợ thẩm định về nguồn vốn và khả năng cân đối vốn.
- Căn cứ ý kiến của Phòng Tài chính – Kế hoạch cấp huyện, UBND cấp xã cho hoàn chỉnh hồ sơ trước khi quyết định điều chỉnh chủ trương đầu tư.
Bước 4: Sau khi có Quyết định phê duyệt điều chỉnh chủ trương đầu tư “Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả” của Văn phòng UBND cấp xã thông báo đến Chủ đầu tư biết và trả kết quả tại Phòng 1 cửa.
b) Cách thức thực hiện:
Nộp hồ sơ trực tiếp, nhận kết quả tại “Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả” của Văn phòng UBND cấp xã.
c) Thành phần, số lượng hồ sơ:
* Thành phần hồ sơ, bao gồm:
- Tờ trình thẩm định, phê duyệt điều chỉnh chủ trương đầu tư (gồm sự cần thiết, quy mô, tính khả thi và tính hiệu quả của dự án, nguồn vốn, tiến độ thực hiện);
- Hồ sơ báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư là tài liệu trình bày các nội dung nghiên cứu sơ bộ về sự cần thiết, tính khả thi và tính hiệu quả của dự án đầu tư công để cấp có thẩm quyền quyết định chủ trương đầu tư.
* Số lượng hồ sơ: 02 bộ.
d) Thời hạn giải quyết: 
- Đối với Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư trọng điểm nhóm C: thời gian thẩm định tối đa là 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ và hợp lệ.
- Đối với Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư dự án nhóm C thời gian thẩm định tối đa là 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ và hợp lệ.
- Đối với cấp xã lấy ý kiến Phòng Tài chính - Kế hoạch cấp huyện về nguồn vốn và khả năng cân đối vốn (dự án có hỗ trợ từ ngân sách huyện) thời gian lấy ý kiến tối đa là 10 ngày làm việc.
Thời gian chờ Hội đồng nhân dân cấp huyện có ý kiến phụ thuộc vào thời gian họp Hội đồng nhân dân.
e) Cơ quan thực hiện TTHC:
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp xã.
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Văn phòng UBND cấp xã.
- Cơ quan phối hợp: Không
g) Đối tượng thực hiện: Tổ chức.
h) Mẫu đơn, mẫu tờ khai: sẽ bổ sung khi có quy định.
i) Phí, lệ phí: không thu phí. 
k) Kết quả của việc thực hiện TTHC: Quyết định phê duyệt điều chỉnh chủ trương đầu tư của cấp có thẩm quyền hoặc nghị quyết của Hội đồng nhân dân (hoặc thường trực Hội đồng nhân dân). Trường hợp không chấp thuận, kết quả là văn bản trả lời không chấp thuận của cấp có thẩm quyền. 
l) Yêu cầu hoặc điều kiện để thực hiện TTHC:
Hướng dẫn số 1756/HD-UBND ngày 12/03/2015 của UBND tỉnh hướng dẫn về trình tự thẩm định và phê duyệt dự án đầu tư công trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. 
m) Căn cứ pháp lý của TTHC:
- Luật Đầu tư công số 49/2014/QH13 đã được Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam khóa XIII, kỳ họp thứ 7 thông qua ngày 18 tháng 6 năm 2014.
- Văn bản số 1101/BKHĐT-TH ngày 02/3/2015 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc hướng dẫn phê duyệt chủ trương đầu tư và quyết định đầu tư chương trình, dự án đầu tư công về việc hướng dẫn phê duyệt chủ trương đầu tư và quyết định đầu tư chương trình, dự án đầu tư công.-
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